
RENO Berlin-Brandenburg
Landesverband der Rechtsanwalts- und

Notariatsfachangestellten e.V.

Michaelkirchstraße 13 * 10179 Berlin
Tel. 030/262 69 35   Fax 030/265 24 13
reno-berlinbrandenburg.de

                             info@reno-berlinbrandenburg.de

09.September 2010
Donnerstag
13.00 bis 19.00 Uhr

mit Fortsetzung

10.September 2010
Freitag
09.00 bis 17.00 Uhr

11.September 2010
Samstag
09.00 bis 17.00 Uhr

R 4/2010

„Einführung in das Notariat“
- Grundlagenseminar -
(speziell für Berufanfänger, Auszubildende und Wiedereinsteiger)

Inhalt:
1. Rechtsgrundlagen und Amtspflichten des Notar

(Bestellung, Zeichen, Dienstaufsicht, Rechtsvorschriften)

2. Führung der Bücher und Akten
(Urkundenrolle, Massen- Verwahrungsbuch, Sammlung,
 Nebenakten, Generalakte, Geschäftsübersicht)

3. Beglaubigungen mit und ohne Entwurf, Beurkundungen
(Urkundstätigkeit, Urkundsformen, Niederschriften, Vermerke)

4. Erbrecht
(Erbordnungen, Abkömmlinge, Ehegatten, Adoptivkinder,
Pflichtteilsberechtigte, Testierfähigkeit, Verfügungen von
Todes wegen, Widerruf, Anfechtung, Verwahrung, Erbschein,
Erbausschlagung, Erbvertrag)

5. Eherecht (Allgemeines, Güterstände, Ehevertrag, Scheidung)

6. Handelsrecht (Personen- Kapitalgesellschaften, Gründung,
Liquidation, Erlöschen)

7. Vereinsrecht (Satzung, Anmeldung, Änderung)

8. Grundstücksrecht (Kataster, Grundbuch, Amt, Einsicht und
Verfahren, Grunddienstbarkeiten, Verfügungsbeschränkungen,
Grundpfandrechte, Wohnungseigentum, Erbbaurecht,
Grundstückskaufvertrag, Durchführung und Abwicklung)

Ort: Michaelkirchstraße 13, 10179 Berlin (Mitte) EG
(U Bahn Heinrich-Heine-Str./S- und U 8 – Bahn Jannowitzbrücke

Dozentinnen: Sylvia Granata, Monika Wiesner, Lydia Wank
Bürovorsteherinnen im Rechtsanwalts- u. Notariatsbereich,
geprüft

Kosten:
EURO 160,00 für Mitglieder der RENO Berlin-Brandenburg oder dem Verein zur

berufl. Weiterbildung Berlin-Brandenburg

EURO  220,00 für Nicht-Mitglieder
EURO    80,00 für Azubis

Konto RENO BERLIN-BRANDENBURG w  Nr.: 101 00 38008 w  Berliner Sparkasse w  BLZ 100 500 00

mailto:info@reno-berlinbrandenburg.de


An den
RENO-Verein Berlin Brandenburg e. V.
Landesverband der Rechtsanwalts- und Notariatsfachangestellten e.V.
Michaelkirchstraße 13, 10179 Berlin
Fax-Nummer: 0 30/2 65 24 13

Ich melde mich verbindlich an für das nachfolgend bezeichnete Seminar:

Seminarnummer: R 4/2010
Kurzbezeichnung des Seminars: Einführung ins Notariat

Datum der Veranstaltungen: Donnerstag, 09.09.2010, 13.00 Uhr bis 19.00 Uhr
Freitag,        10.09.2010, 09.00 Uhr bis 17.00 Uhr
Samstag,      11.09.2010, 09.00 Uhr bis 17.00 Uhr

Name: ......................................... Vorname: ....................................................

Anschrift (privat): ...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Telefon (privat): ........................................ Fax (privat): ....................................................

e-mail-Adresse (privat): ...............................................................................................................................

Arbeitgeber: ...............................................................................................................................

Anschrift (ggf. Stempel): ...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Telefon (dienstlich): ....................................... Fax (dienstlich): ...............................................

e-mail-Adresse (dienstlich): ...............................................................................................................................

Mitgliedschaft
(zutreffendes bitte ankreuzen)

Reno Berlin Brandenburg e. V. q in einem anderen Ortsverein q Nichtmitglied q
.................................................
(Ortsverein bitte angeben)

Verein zur Förderung der Berufl. Weiterbild. der RENO-Angestellten in Berlin u. Brandenburg e. V. q

Stellung: Angestellte/r q Azubi q
(zutreffendes bitte ankreuzen) (Bitte Ausbildungsnachweis beifügen)

Rechnungsempfänger: privat q Arbeitgeber q
(zutreffendes bitte ankreuzen)

Ich erkenne die nachstehenden Teilnahmebedingungen an.

Datum:  ........................................... Unterschrift:  ......................................................

Teilnahmebedingungen (siehe auch unter www.reno-berlinbrandenburg.de):
Die Anmeldung erfolgt in schriftlicher Form unter Angabe des Namens, der Anschrift und eines Hinweises auf eine
bestehende Mitgliedschaft. Nach Vorlage der Anmeldung mit Unterschrift wird eine Anmeldebestätigung nebst Rechnung
erteilt. Gem. § 4 Nr. 22 a des UStG entfällt die Mehrwertsteuer. Die Anmeldung wird nach schriftlicher Bestätigung
verbindlich. Die Seminargebühren sind nach Erhalt der Rechnung ohne Abzug zur Zahlung fällig. Der Veranstalter behält
sich aus wichtigem Grund vor, das Seminar abzusagen; dass aus einer solchen Stornierung eine Schadensersatzpflicht des
Veranstalters nicht begründet ist, erkennt der Teilnehmer mit der Anmeldung an. Bei vorheriger Stornierung wird eine
Bearbeitungsgebühr von 25,00 EUR erhoben. Bei Nichtteilnahme am Seminar nach Bezahlung ist keine Erstattung von
Gebühren möglich. Ermäßigungen auf Anfrage.

http://www.reno-berlinbrandenburg.de

